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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Pic lap - Ty do - Hanh phic
sé: 440 /UBND Hée Mén, ngay 0% thang 02 nam 2023

V/v trién khai cac vin ban quy
pham phép luét linh vuc ndi vu

Kinh gtri:
- Thu trudng cac co quan chuyén mon;
- Thu trudng cac don vi sy nghiép.

Thuc hién Cong vin s6 393/SNV-CCVC ngay 03 thang 02 nam 2023 cua
S& Noi vu vé viée trién khai cdc vin ban quy pham phép luét linh vuce néi vu;

Uy ban nhan dén huyén théng tin dén Thu trucmg cac co quan, don vi vé
cac van ban quy pham phép luét thude linh vuc ndi vu dé biét va thuc hién, cu
thé nhu sau:

- Nghi dinh sb 11 1/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ctia Chinh phu
vé hop dong d6i v6i mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

- Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua B trudng
Bd Noi vu hudng din vé vi trf viée lam cong chire 1anh dao, quén ly; nghlep vu
chuyen mén dung chung; hd tre, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi
tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hé trg, phuc vu
trong don vi su nghlep cong lap;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2022 cta B trudng
B0 Noi vu huéng dén viée xac dinh co cau ngach céng chirc;

- Thong tu s6 14/2022/TT-BNV ngay 31 thdng 12 ndm 2022 cta B trudng
Bo Noi vu huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy va chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh trong don vi su nghiép céng 14ap thudc linh vuc luu trit,

Uy ban nhéan dan huyén cé y kién nhu trén, dé nghi cac co quan, don vi
nghiém tac thyc hién theo ndi dung cong vin nay.

(Dinh kém Nghi dinh 56 111/2022/ND- -CP, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV,
Théong tw s6 13/2022/TT-BNV va Théng twr sé 14/2022/TT-BN V) /.
7z
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Noinhin: & _—
- Nhu trén;
- TT.UBND huyén: CT, cic PCT;
- VP.HDND-UBND huyén: CVP; CV-Chau;
- Luu: VT,NV,0.25.
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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s Poc lap - Tu do - Hanh phie
Sé: 111/2022/ND-CP Ha Néi, ngay 30 thdang 12 nam 2022
NGHI PINH

A A Ae _ re ~ X . . A
Vé hop dong doi véi mgt so loai cong viée
trong co' quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap

FIR TR L Chinli nlit nody L vnre £ wim TS5+ Tudt sira d6i
Can cu Luat To crmie Chinh phi ngay 19 thavg 6 nam 2013; Ludt sua 4oi,

b6 sung mét 6 didu ctia Ludt T6 chike Chinh phit va Lugt T6 chirc chinh quyé:n
dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin ci B6 ludt Lao déng ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir B ludt Dan sw ngay 24 thang 11 nam 2015,

Céin ctr Ludt Cdn bg, cong chice ngay 13 thang 11 nam 2008;
Céin cir Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Ludt swa doi, bo sung mét s6 diéu cua Luat Can bo, cong chire va
Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019,

Theo d@é nghi cia B trucng Bo Noi v,
Chinh phi ban hanh Nghi dinh vé hop c"z'tﬁng déi véi mot sé loai cong viéc
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.
Chwong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé thyc hién hop dong lao dong va hop dong dich
vu déi véi mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghié€p
cong lap.

A A -

Piéu 2. Poi twgng dp dung

1. Cor quan hanh chinh nha nudc & Trung wong, cap tinh, cap huyén va
cap xa.

2. Co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Mat tran To6 quoc Viét Nam,

,
~

t& chitc chinh tri - x4 hoi & Trung uong, cap tinh va cap huyen.

3. Pon vi su nghiép cong 1ap.

.
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4. Co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap cua Pang Cong san Viet
Nam, Mit tran Té qudc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hdi thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh nay va biéu 1¢, quy dinh cua Pang Cong san Viét Nam, to
chire chinh tri - xa hoi ¢d lién quan.

5. Pon vi sur nghiép cong 1ap thude, truc thudc B Quéc phong, Bd Cong
an thyc hién theo quy dmh cua phap luét chuyén nganh ap dung quy dinh tai
Nghi dinh nay theo quyét dinh ctia B trudng B Qudc phong, Bo trudng Bo
Cong an.

6. Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy, co quan dai dién
tai to chire quoc té, co quan khéc ctia Viét Nam ¢ nude ngoai thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé co quan dai dign cua Viét Nam ¢ nudc ngoal va quy
dinh tai Nghi dinh nay.

7. Co quan, td chire, don vi, ¢4 nhan ky két hop démg dich vu, hop déng
lao dong.

Pidu 3. Chinh sich cia Nha nuwée vé thyce hién hep dong trong co
quan hianh chinh va don vi sy nghi¢p cdng lap

|. Pdy manh co ché thuc hién quven tu chu, tu chiu trach nhiém cua don
vi su nghiép cong lap; thuc hién ky két hop ddng lao dong lam cong viée
chuyén mén, nghiép vu do vién chirc dam nhiém dé dap mg nhu cau cong
viéc tai cac loai hinh don vi sy nghiép cong lép theo muc do tur chu, bao dam
khéng anh hudng tdi chu truong tinh gzan bién ché, giam so lugng ngudi lam
viéc hudng luong tir ngdn sach nha nude trong don vi su nghiép cong lap.

2. Thic diy xa hdi hoa, bao dam ngudn luc dé thuc hién nhiém vu cung
cap dich vu céng co ban, thiét yéu; day manh thyc hién két hop cong - tu vé
nhén luc, dac biét trong linh vuc y té, gido dyc; thyuc hién co ché khoan chi doi
v&i cac don vi su nghiép cang lap do Nha nudc bao dam kinh phi hoat dong.

3. Thue hién ky két hop dong lao dong, hop cténg dich vu dé thuc hién
cong viée hd tro, phuc vu trong co quan hanh chinh va don vi sur nghiép cong
lap, trong do uu tién ky két hop dong dich vy; khong ky hop dong lam chuyén
mén, nghiép vu trong co quan hanh chinh va hop ddng dich vu lam chuyén
mon, nghlep vu trong don vi sy nghiép cong lap, trlr truomg hop quy dinh tai
khodn 6 Diéu 9 cua Nghi dinh nay.

4. Ngudi ky két hop dong lao dong lam chuyén mon, nghiép vu tai don vi
su nghiép cong ldp phai dap img day du tiéu chuan, didu kién cua vi tri viéc
lam chire danh nghe nghiép chuyén nganh va vi tr vi¢c lam chic danh nghé
nghiép chuyén mén ding chung; duge dp dung céc quy dinh vé quyen nghia
vu ctia vién chite theo quy dinh cua phap ludt, ndi quy, quy ché, dieu 1€ cua co
quan, t6 chirc, don vi, thda thudn trong hop dong; viée quy hoach, bé nhiém
thure hién theo quy dinh cia DPang va cta phap [uél,



5. Nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong trong co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap khong thude bién ché, sb luong nguoi lam
viéc huong lwong tir ngan sach nha nude duge cap co tham quyén phé duyét.
Hang ndm, don vi su nghiép cong lap c6 trach nhiém ra soat dé thuc hién tuyén
dung s0 lugng ngudi lam viée huong luong tir ngan sach nha nudc duge cap co
tham quyén giao; khong dung hinh thic ky két hop ddéng quy dinh tai Nghi d inh
nay dé thay thé cho viéc tuyén dung cong chuc, vién chuc.

6. Ché dg, chinh sich 461 vé6i lao dong hop ddng thuc hién theo thoa thudn
trong hop déng lao dong phu hop v&i quy dinh ctia phap ludt. Nguoi su dung
lao dong c6 trach nhiém quan tam dén ché d6, chinh sach, quyén loi hop phap
cuia nguoi lao dong.

Ditu 4. Céc cong viée thuce hién hop dong

1. Céc cong viée hd trg, phuc vu trong co quan hanh chinh va don vi sunghiép
cdng lap thye hién quan 1y va ap dung ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap
lut lao dong, phép luat dan sy va quy dinh ctia phap luat khac co lién quan, gom:

a) Léi xe, bao vé, trix trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b)Lé& tan, phuc vu; tap vy trong gitt phuong tién; bao tri, bao dudng, van
hanh tru so, trang thiét bi, may méc phuc vu hoat dong clia co quan, to chuec,
don vi;

¢) Cong viéc hd trg, phuc vu khac thudc danh muc vi tri vige lam ho tro,
phuc vu trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap khong duoc
xac dinh 12 cong chire, vién chire theo quy dinh cda phap luat.

2. Céc cong viée hd trg, phuc vy trong co quan hanh chinh thue hién quan
ly va dp dung ché do, chinh sach nhu cdng chie, gom:

a) Bao vé & cde co quan, don vi: Vin phong Trung uong Pang, Van phong
Chu tich nude, Van phong Quf‘)c hoi, Van phong Chinh phu; Kho tién hodc Kho
b3 so An chi c6 gid tri nhu tién ciia Ngan hang Nha nuée, Kho bac Nha nudc,
Kho 4n chi thué, Kho 4n chi hai quan;

b) Lai xe phuc vu Bo trudmg hodc chie vy, chire danh tuong duong Bo

trudng trd 1én; lai xe chuyén ding chuyén ché tién ctia Ngéan hang Nha nuac,
Kho bac Nha nudc;

¢) Nguoi lam cong viée hd trg, phuc vu khéc tai co quan trong yeéu, co
mat & Trung uong theo quyet dinh ctia ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly.



3. Cac cong viéc chuyén mon, ng,htep vu thudc danh muc vi tri viée lam
chite danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viée lam chire danh nghé nghiép
chuyén mén dung chung trong don vi sur nghiép cong lap.

Didu 5. Hinh thirc, cic loai hop dong va didu kién ky két hop dong

. Cac cong viée quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh nay dugc ky két hop
dong bang van ban; trudng hop giao két théng qua phmmg tién dién to dudi
hinh thite thong diép dir liéu theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tur thi
c6 gid tri nhu hop dong bang vin ban. Cac loai hop ddng duoc ky két bao gom:

a) Hop dong dich vu theo quy dinh ctia phap luat vé dén su va quy dinh
cua phap luét khac ¢6 lién quan;

b) Hop dong lao dong theo quy dinh ctia phdp ludt lao dong va quy dinh
tai Nghi dinh nay.

2. Diéu kién ky ket hop dong

a) D6i voi co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong ldp: Phai c6 nhu
cau ky két hop déng thyc hi¢n cdc cong viéc quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh nay
va dap img day du cac yéu céu khac theo quy dinh cta phép luét;

b) Béi véi té chire cung cap dich vu: Phai dap tmg day du diéu kién hoat
dong theo quy dinh cua phap luat, bao dam ché d6 cho nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap luét lao ddng va quy dinh cta phép luat khac co lién quan;

¢) Déi v6i ca nhan: Phai dap tmg déy du tidu chuan, diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 8 dbi véi truomg hop ca nhén ky két hop dong lao dong lam
cong viée hd trg, phuc vu hodc khoan 1 Piéu 10 dbi véi truong hop cd nhin ky
két hop dong lao dong lam chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai Nghi dinh nay.

‘ Chuong 11
KY KET HOP PONG THUC HIEN
CONG VIEC HO TR, PHUC VU

Piéu 6. Hop dong thuc hién cong viée ho tro, phuc vu

. Co quan hanh chinh, don vi su nghi€p cong Iap ky két hop dong dich
vu de thure hién cong vide hd tro, phuc vi trong co quan, to chue, don vi minh;
truong hop khong co don vi cung cap dich vu dap ng yéu cdu thi ky két hop
CTOIIE lao dong vai ca nhan dé thuc hién cong viéc néu trén.

2. Nguyén tdc, diéu kién giao két hop dong; ndi dung, quyén, trach
nhiém va cdc quy dinh khde thuc hién theo quy dinh ctia phap luat lao dong,
phap luat dan su va quy dinh cua phép iuac khac ¢é lién quan.



Pidu 7. ThAm quyén ky két hop ddng thue hién cdng viée ho tro,
phue vu

1. Péi v6i co quan hanh chinh: Ngudi dimg dau co quan hanh chinh ma co
quan hanh chinh nay dugc xdc dinh la dau mdi duge giao bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh tir ngén sach nha nude 1a nguoi cd tham quyén ky hop dong
va quyét dinh s6 luong hop ddng hodc co thé phan cp, Gy quyén bing van ban
cho nguoi dimg dau co quan, don vi thugc hoac truc thudc thuce hién.

2 Péi véi don vi sw nghiép céng lap: Ngudi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap 1a nguoi co tham quyén ky hop dong. Truong hop khong truc tiép ky
hop dong thi ¢6 thé ty quyén cho ngudi dimg dau don vi thudc hodc truc thude
thue hién, Viéc iy quyén phai duge thuc hi¢n bing vin ban.

Pidu 8. Tiéu chuin, diéu kién, quyén, nghia vu cilia cdc bén ky két hop
ddng thye hién cong vige hé trg, phuc vu

| C& nhan k¢ két hop déng lao dong lam cdng viéc hd tre, phuc vu phai
dap Gmg diy du céc tiéu chuén, diéu kién sau day:

a) C6 mét quéc tich la qudc tich Viét Nam;

b) Pu tudi lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong va phap luat
chuyén nganh;

¢) Co du ste khoe dé lam viéc;
d) Co 1y lich duge co quan ¢6 tham quyén xac nhan;
d) C6 kha ning dap Umg yéu cau cta vi tri viéc lam;

e) Khong trong thai gian bi truy ciru trach nhiém hinh su hoéc chap hanh
an phat ti, cai tao khong giam gitt hogic dang bi dp dung bién phap giao duc tai xa,
phuong, thi tran; dua vio truong gido dudng; dua vao co sO giao duc biit budc va
dua vao co so cai nghién bat budc; khong trong thoi gian bi cdm hanh nghé hoiic

cAm 1am cong viée lién quan dén cong viée ky két hop dong;

g) Péap ung cac tiéu chuén, diéu kién khic theo guy dinh cua phéap ludt
chuyén nganh va theo tiéu chuan, didu kién cta vi tri viéc lam theo quy dinh
ctia co quan ¢d tham quyeén tuyén dung.

2. Quyen loi clia nguoi lao dong

a) Nguoi lao dong lam cong viég hd tro, phuc vu quy dinh tai khoan |
Dicu 4 Nghi dinh nay dugc huong tién luong va céc che do khac theo thoa
thuan trong hop dong lao dong. Tién luong trong hop dong lao dong ap dung

mdt trong hai hinh thire: Ap dung mirc tién lwong theo thoa thudn phu hop VOl
quy dinh cta phép ludt lao dong hodc 4p dung tién luong theo bang luong cua
cong chire, vién chirc phit hop voi kha ning ngan sach cua co quan, to chue,

dom vi. Trudong hop théa thu@n dp dung tién luong theo bang luong cua cong



chirc, vién chirc thi cac loai phu cap duge huong (néu ¢6) duge tinh vao tién
luong; ché dd nang béc luong va cac ché dd, chinh sach khac c6 lién quan dén

tien luong thuc hién nhu cdng chire, vién chirc;

b) Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghl dinh nay khéng dugc
tinh trong bién ché duge cap cé thim quyen giao, dugce ap dung ché 4, chinh
sach theo quy dinh tai Muc II Chuong [T Luét Cén bg, cdng chirc nam 2008 va
cac quy dinh khac cua phap ludt vé ché do, chinh séch doi véi cong chic; khi
théi dam nhiém cdc cong viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 thi khong tiép tuc
duge huong ché do, chinh sach quy dinh tai diém nay va chuyén sang thuc hién
ky hop ddng lao dong dé Iam cong viéc hd tro, phuc vu theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 4 Nghi dinh nay néu ngudi lao dong c6 nhu cdu. Viéc tuyén dung, danh
gid, quy hoach, bd nhiém va céc noi dung khac lién quan dén cong tic can bd

thuc hién theo quy dinh cia nguoi dimg dau co quan quan ly;

¢) Ngudi lao dong lam céc cong viéc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu 4
Nghi dinh nay dugc huong cac quyen loi khac theo quy dinh ctia phép luét lao
dong, trir truomg hop co thoa thuan khéc.

3. Nghia vu ctia nguoi lao dong

a) Thyc hién cic nhiém vu theo thoa thuan trong hop dong lao ddng va
cac nhiém vu khéc duoc cdp c6 thim quyén giao;

b) Tuan thu ndi quy, quy ché, diéu 18 ctia co quan, td chire, don vi;
¢) Chép hanh quyét dinh cta chp c6 tham quyén quan ly.
4. Pbi v6i co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap

~a) Thyc hién ky két hop ddng trong tong sé hop dong dugce cAp ¢ tham
quyén quyet dinh;

b) Chi tra luong, thyc hién ché dd, chinh sach khac cho nguoi lao dong
theo thoa thudn hodc chi tra theo hop déng dich vy, bao dam phu hop véi quy
dinh ctia phap luat lao dong va quy dinh cta phap ludt khac ¢6 lién quan.

5. Ddi voi don vi cung cap dich vu
a) PBap tmg du tiéu chuén, diéu kién cta linh vuc hoat dong;
b) Bao dam chat luong cung chp dich vu;

¢) Bao dam tinh hop phap cua van bang, chimg chi cua ngudi lao dong dap
tng duoe ding tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh;

4) Cung '-cip dich vu theo yéu cdu cia bén str dung dich vu va theo théa |
thudn trong hop dong.



o Chuong 111 A
KY KET HQP PONG THUC HIEN CONG VIEC
CHUYEN MON, NGHIEP VU

Pidu 9. Hop dong thyc hién cong viéc chuyén mdn, nghiép vu trong
don vi sw nghiép cong lap

1. Pon vi su nghiép cong 1dp tu bdo dam chi thudng xuyén va chi dau tu
(sau day goi la don vi nhém 1) va don vi su nghiép cong lap ur bao dam chu
thudng xuyén (sau ddy goi la don vi nhom 2) ky két hop ddng lao dong dé lam
cong viéc chuyén mon, nghiép vu & vi tri viée lam do vién chirc dam nhiém
theo nhu cau str dung nguén nhan luc cia don vi.

2. Pon vi su nghiép cdng lap tu bao dam mot phém chi thudomg xuyén (sau
day goi la don vi nhom 3) ky két hop dong lao dong lam cong viée chuyén mon,
nghiép vu cung cap dich vu sy nghiép cong khong str dung ngén sach nha nuac
dé dap tmg nhu cau sir dung ngudn nhén lye con thiéu so v&i dinh mure s6 luong
nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap do bd quan ly nganh, linh vuc
ban hanh. Déi véi don vi tu bao dam dudi 70% chi thudng xuyén hodc don vi
chua duoc giao quyén tu chi tai chinh thi pha bdo cao co quan co tham quyen
quén ly don vi su nghiép cong lap thong nhét trude khi thyuc hién.

3. Pon vi su nghiép céng lap do Nha nudc bao dam chi thuomg xuyén
(sau day goi la don vi nhém 4), trir don vi thudce [inh vuc su nghiép gido duc
va y té, duoc ky két hop dong lao dong co thoi gian khéng quéa 12 thang dé
lam cong viée & vi tri viée lam chire danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri
viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung dé bo sung nhan luc
con thidu so véi sb luong ngudi lam viée duge clp cb tham quyén giao hodc
dé kip thoi thay cho s6 vién chire nghi thai san, thdi viée, nghi huu.

4. Don vi nhém 4 thudc linh vue su nghiép giao duc vay té ky két hop
ddng lao dong cd thoi gian khéng qua 12 thang dé lam cong vide ¢ vi tri viée
lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viée 1lam chire danh nghé
nghiép chuyén mén dung chung, nhung s lugng ngudi ky két hop dong lao
dong chiém khong qua 70% sb chénh léch gitta s6 luong nguoi lam vige duge
giao véi sb lugng theo dinh mire do Bo Gido duc va Dao tao, Bo Y té ban hanh.
Sé luong hop ddng ky két do Hoi déng nhan dan chp tinh hodc bd, co quan ngang
b, ca quan thudc Chinh phu, co quan quén ly ¢ Trung uong xem xét, quyét dinh.

5. Pon vi nhém 3 va don vi nhom 4 con sb lwong nguoi lam viée da duoce
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clp c6 tham quyen giao thi phai thyc hién tuyén dung doi véi so duge glao.

6. Uy ban nhén dan thanh pho truc thude trung uong noi té chire chinh
quyén db thi va noi thi diém t6 chire chinh quyén db thi can ¢l vao quy mo dan
56, didu kién vé ngan séach, dac thu v& kinh té - xa hoi trong timg thoi ky va nhu

r

cau str dung nguon nhan luc con thiéu so v&i dinh muc so lugng ngudi lam viéc



quyét dinh viée ky két hop dong dich vu véi don vi, t6 chite ngoai cong lap dé
thuc hién chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc gido duc va y té tai céc don vi
su nghiép cong lap trén dja ban thugc pham vi quan ly, bao dam khong lam
ting tong chi ngan sach thuong xuyén tu ngudn ngén sach nha nude theo quy
dinh. Ddi voi cace don vi su nghiép cong 1ap thudc trung wong quan ly nam trén
dia ban céc dia phuong néu trén do bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu, co quan quan ly ¢ Trung wong quyét dinh.

Pidu 10. Tiéu chuin, didu kién, quyeén, nghia vu ciia cdc bén ky két
hop dong lam chuyén mén, nghiép vu

1. Ca nhan ky ket hop dong lao dong lam chuyén mdn, nghiép vu phai dap
(ng day du tiéu chudn, diéu kién va duoc hudng cic quyen loi sau day:

a) Dap Gng day du tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi
dinh nay;

b) Pap mg day du tiéu chuén, diéu kién vé chuyén mén, nghiép vu theo
quy dinh ctia phdp luat chuyén nganh;

¢) Chiu trach nhiém vé viée thuc hién chuyén moén, nghiép vu theo quy
dinh cua phap ludt, theo thoa thuan trong hop ddng va theo yéu cau cia don vi
su nghiép cong lap;

d) Thoi gian lam viéc theo hgp déng lao dong (khong ké thoi gian tap su,
thir viée) dbi véi truong hop ky hop dong lao dong lam chuyén mon, nghiép vu
dugc tinh lam can ctr xép luong theo vi tri viée lam néu dugc fuyén dung, tiép
nhén vao lam céng chire, vién chitc. Viée xép lwong twong tmg véi vi tri viée lam
duge tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh cia phap luét;

d) Puoc hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh tai diém a, diém c
khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh nay.

2. Déi véi don vi su nghiép cong l1ap

a) Thuc hién ky két hop dong trong tong sé hop déng dirge cdp cé tham
quyen quyet dinh;

b) Chi tra luwong, thuc hién ché d6, chinh sach khac cho ngudi lao dong

theo thoa thuén hodc chi tra theo hop dong dich vy, bao dam phu hep véi quy
dinh cua phap luat lao dong va quy dinh cua phép ludt khéac co lién quan;

¢) Thuong xuyén theo déi, danh gia vé chuyén mén, nghiép vu clia nguoi
ky hop dong lao dong lam chuyén mon, nghiép vu;

d) Chiu trach nhiém trude co quan quan ly nha nude vé viée hoan thanh
nhiém vu dugc giao;



d) Truong hop ky két hop dong lao dong vaéi ca nhan thi don vi su
nghiép cong lap phai tdng mirc trich 1ap Qu¥ phuc lgi bdo dam pha hop voi
quy dinh ctia phap luét vé tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap dé
bao dam giai quyét ché do, chinh sach trong truong hop cham dt hop dong
lao dong.

3. Pbi voi don vi cung cap dich vu: Dap img day du tiéu chuén, diéu kién
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Nghi dinh nay.

Piéu 11. Thim quyén ky hop dong thye hién cong viée chuyén mon,
nghiép vu

| Déi véi don vi nhém 1, don vi nhém 2 va don vi nhém 3 tu bao dam
tir 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Nguoi dung dau don vi hodc ngudi
duoce vy quyén ky hop dong.

2 D&i véi don vi nhém 3 tu bao dam tir 10% dén dudi 70% chi thudng
xuyén va don vi nhom 4: Nguoi c6 thdm quyén ky hop dong lam viée vai
vién chire theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc hodc ngudi duge Uy
quyén ky hop dong.

3. Péi voi ky két hop dong dich vu: Nguoi ding ddu co quan cé tham

quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap truc tiép ky hop dong theo dé xuat
cua don vi sy nghiép cong 1ap hodc iy quyén cho ngudoi ding dau don vi su

nghiép cong lap ky. Truong hop Uy ban nhéin dan cip huyén la co quan co

tham quyén thi thuc hién ky hop dong sau khi bao cdo va dugc sy déng v
bing vin ban cua Uy ban nhan dan cap tinh.

) Chuong 1V )
TRACH NHIEM THI HANH

Pidu 12. Kinh phi thyc hién
Kinh phi thuc hién ky két hop dong tai Nghi dinh nay quy dinh nhu sau:

1. Pbi vai hop déng dich vu hodc hop déng lao dong thuc hién cong viée
hé trg, phuc vu tai:

a) Co quan hanh chinh: Kinh phi thuc hién hop dong tir nguon ngén sach
nha nudc, nguon thu khac (néu c6); nam ngoai quy luong cua co quan, don vi;

b) Bon vi nhém 1 va don vi nhém 2: Kinh phi thyuc hién hop dong dugc
bao dam tir ngudn kinh phi tu bao dam cua don vi theo quy dinh ctia phap luét
ve co ché tu chi tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

¢) Pon vi nhom 3: S dung nguon thu hoat dong su nghiép dé thuc hién
hop dong; ngin sach nha nude hd trg (néu co6), bao dam khong lam ting tong

chi thudng xuyén tir nguon ngan sach nha nude theo quy dinh;
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d) Bon vi nhom 4: Kinh phi thyc hién hop déng dum, bé tri trong nguon
kinh phi chi thuong xuyén theo quy dinh cta phap luét vé co ché ty chu tai
chinh cua don vi su nghiép cong lap.

2. B6i vai hop dong lao dong lam chuyén mén, nghiép vu tai:

a) Pon vi nhém 1 va don vi nhom 2: Thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu nay;

b) Pon vi nhém 3: Thyc hién theo quy dinh tai didm c khoan 1 Piéu nay;

¢) Pon vi nhom 4 (trir don vi nhoém 4 thuge linh vuce gido duc va 'y té):
Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay;

d) Pon vi nhém 4 thuge linh vyc gidgo duc va y té&: Kinh phi thue hién hop
dong ddi vai s6 lao dong hop ddng do Ho6i dong nhéan dan cap tinh quyet dinh
theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh niy duoc bé tri tir nguon kinh phi
chi thudng xuyén ngén séch dia phuong (ngoai kinh phi giao tur chu cua don vi).
Déi véi cae don vi truc thue cée bf, co quan ngang bg, co quan thuge Chinh
pht, co quan quan 1y & Trung wong do ngan sach trung wong bao dam theo quy
dinh cua phép ludt vé phan cép ngan séch.

3. Déi v6i hop dong dich vu lam chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh nay:

a) Don vi nhém 1, nhom 2: Thuye hién theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay;

b) Bon vi nhém 3: Thyc hién theo quy dinh tai didm c khoan 1 Piéu nay;
¢) Bon vi nhém 4: Thye hién theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu ny.

4. Dbi v6i che don vi thue hién co ché tai chinh dic thu: Tién luong lao
dong hop dbng va chi khéc (néu c6) cho lao dong hop dong thue hién theo co
ché tai chinh dic thi do cép c6 thim quyén phé duyét.

Piéu 13. Pidu khoan chuyén tiép

I. Nguoi dang thyce hién cac Cong viée hd trg, phuc vu theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 4 Nghi dinh nay néu chua chuyén sang ky hop dong lao dong
theo quy dinh cua Nghl dmh SO 161/2018/ND $1 ngay 29 thang 11 nam 2018
cta Chinh phu stra doi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung céng chirc,
vién chire, nang ngach cong chire, thang hang vién chirc va thyc hién ché
dd hop dong mot so6 loai cong vi¢e trong co quan hanh chinh nha nuéc, don
Vi su nghlep cong 1ap (sau day viét tt 1a Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP) va co
quan, to chuc, don vi khéng ky hop dong dich vu thi trong thoi han 12 thang
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ké tir ngay Nghi dinh nay ¢6 hi¢u lyc, co quan, t6 chire, don vi phai chuyén
sang ky hop dong lao dong. Hop ddng lao dong ky két phai bao dam quyén, loi
ich hop phéap vé tién luong, ché do bao hiém xa hoi va cdc ché d khéc theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop mdt trong cdc bén khong co nhu cau thi
gidi quyét ché do thoi viée theo quy dinh cua phap ludt.

Truong hop ky két hop dong dich vu, co quan, td chire, don vi co trach
nhiém yeu cau don vi cung cap dich vu uu tién ky két hop ddng voi ngudi dang
ky hop déng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000
ctia Chinh phu vé thuc hién ché a6 hop df")ng mot s6 loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP) va Nghi dinh s 161/2018/ND-CP, bao dam ché do tién luong,
béo hiém x& hoi va cac ché d6 khac ma ngudi lao dong dang duge huong. Truong
hop ngudi lao dong khong c6 nhu cdu tiép tuc ky hop ddng thi giai quyét ché
d6 théi viée theo quy dinh ciia phéap luat.

Truong hgp ngudi lao dong theo quy dinh tai khodn nay con dudi 24 thang
dén thoi diém nghi huu tinh tir ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi tiép tuc thuc
hién céng viée va ché dd, chinh séch dang hudng ma khong phai ky hop dong
lao ddng theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Nguoi da timg lam cong vige hd trg, phuc vy dugce huong che do tinh
gian bién ché do6i voi cong chirc va chuyén sang ky hop dong lao dong trong
truomg hogp con nhu cdu néu dap Gmg du cac diéu kién sau:

a) Da timg lam cdng viée hé trg, phuc vu theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi
dinh sb 68/2000/ND-CP duge sira ddi, bo sung tai khodn 3 Diéu 3 Nghi dinh
<6 161/2018/ND-CP va da théi thuc hién cong viéc hd trg, phuc vu néu trén truce
ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc;

b) Pugc tinh trong bién ché ctia co quan, td chie, don vi va dé thoi thuc
hién céng viéc hd tro, phuc vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh nay
trude thoi diém Nghi dinh nay co hi€u e,

3. Ngudi dang lam cdc cong viec quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi
dinh nay va dang ky hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP thi khong
phai ky lai hop ddng theo quy dinh tai Nghi dinh nay. Ché do, chinh sach thuc
hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh nay.

4. Nguoi thude ddi tuong diéu chinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
duoc sira i, bd sung tai khoan 3 Pidu 3 Nghi dinh 6 161/2018/ND-CP, trix
ngudi lam viée tai Van phong Chinh phu da duoc tuyén dung trude ngay Ngh
dinh nay c6 hiéu luc, thue hién theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 4 Nghi dinh nay.

’

khong tiép tuc tinh trong bién ché cng chire duge cap ¢ tham quyen phé duyet.
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5. Nguoi ky hop doéng lao dong lam chuyén mon, nghiép vu theo quy
dmh tai Nghi quyet sO IOZfNQ -CP ngay 03 thang 7 ndam 2020 ctia Chinh phu
vé giai phap d6i voi bién ché su nghlep gido duc va y té thi txep tuc thue hién
cong viéc dén hét thoi han hop dong va duge uu tién ky hop déng lam chuyén
moén, nghiép vu theo quy dinh ctia Nghi dinh nay néu céc bén con nhu cau.

6. Co quan c6 tham quyén quan ly céng chire ¢6 trach nhi¢m théng ké sb
lwong ngudi dang thuc hién cic cong vige hd trg, phuc vu theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Dleu 4 Nghi dinh nay. Truong hop khong tiép tuc tinh trong
bién che thi bao céo cép c6 tham quyén xem xét, diéu chinh bién ché phit hop.

7. Nguoi da duge tuyén vao bién ché trude ngay Nghi dinh s6 25/CP ngay 23
thang 5 ndm 1993 cua Chinh pht ¢6 higu luc va dang lam cac c6ng viéc quy
dinh tai Diéu 4 ctia Nghi dinh nay thi khong chuyén sang thyuc hién ché do hop
dong.

B Noi vu chu tri, phéi hop véi Bo Tai chinh va céc co quan co lién quan
hudong dan thuc hlen cac quy dinh vé ché dd, chinh sach khi phat sinh vudng
mic, bao dam quyén, loi ich hop phép ciia ngudi lao dong va thyuc hién chu
truong tinh gian bién ché, so lugng ngum hudng luong tir ngédn sach nha nudc
theo quy dinh; huéng dén mau hop ddng dich vu va hop dong lao dong dé thong
nhét thuc hién.

Pidu 14. Hiéu luc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 22 thang 02 nam 2023.

2. Céc vin ban va quy dinh sau day hét hiéu lue ké tir ngdy Nghi dinh nay
¢6 hiéu luc:

a) Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cia Chinh
phu vé thuc hién ché dd hop dong mét so loai cong viée trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép;

b)biéu 3 Ngm dinh s6 161/’7018/ND CP ngay ’79 thang 11 nam 2018 cta
Chinh phu vé sira dbi, bd sung mét s6 quy dinh vé tuyen dung cong chire, vién
chirc, néing ngach cong chire, thing hang vién chuc va thuc hién ché do hop
ddng mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy

nghiép cong lap;

¢) Khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh 6 06/2013/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2013
ctia Chinh pht quy dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

d) Nghi quwt 56 iOZ/NQ CP ngay 03 whang 7 nam 2020 cua Chinh pha
ve eiai phap dbi voi bién ché su nghiép gido duc vay té.
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Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

Cac B trudng, Thu truong co quan ngang by, Thu truong co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudce trung wong
va td chirc, c& nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay

Noi nhan: TM. CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung uong Pang; KT. THU TUONG
- Thii tuémg, cac Phé Tha tudng Chinh phu;

- Céc b, co quan ngang b6, co quan thuge Chinh phu; PHO THU TUONG

- HDND, UBND céc tinh, thanh pho tryc thude trung uong;
- Vin phong Trung wong va cac Ban ctia Dang;

- Viin phong Téng Bi thu;

- Van phémg Chu tich nudce;

- Hoi dong Dién th va cac Uy ban cia Quoc hoi;

- Vin phong Quée hm

- Toa 4n nhéin dén t6i cao;

- Vl?n kiém sat nhan dén téi cao; ‘ SV
- Kiém toan Nha nuoc; ) x L . .

- Uy ban Gi4m sat tai chinh Qudc gia; Mpﬁ‘ém Binh Minh
- Ngén hang Chinh sach xa hoi;

- Ngin hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mt trén Té quou Viét Nam;

- Co quan mmg uong cia cac doan the;

- Pai hoc Quoc gla Ha N1,

- Dai hoc Qude gla thanh phd H Chi Minh;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro ly TTg, TGP Céng TTHT,

céc Vu, Cuc, don vi trye thude, Cong bio;

- Luu: VT, TCCV (2b).

A5
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BO NQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phie
S6: 12/2022/TT-BNV Ha Néi, ngay 30 thang 12 ndm 2022
THONG TU

Hudéng din vé vi tri viée lam cong chive lanh dao, quén ly; \
nghiép vu chuyén mén dung chung; hd trg, phue vu trong co quan, to chie
hanh chinh va vi tri viéc Iam chire danh nghe nghiép chuyén mon dung chung;
hd tro, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/N£) CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh
phu quy dinh chikc nang, nhiém vy, quyén han va co cau 16 chikc ctia B6 Noi vu;

\Can cit Nghi dinh s6 62/2Q20/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phii vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc,

Cén cit Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phit vé vi tri viée lam va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap;

Theo dé nghi cia Vu trucng Vu T 6 chitc - Bién ché;

B§ trucng B Néi vu ban hanh Théng tu hudng dan vé vi tri viéc lam cong
chikc lanh d‘ao quan ly; nghiép vu chuyén mon ding chung; hé tro, phuc vu trong
co quan, 16 chitc hanh chinh va vi tri viéc lam chiic danh nghé nghiép chuyén mén
dung chung; hé tro, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap.

Pidu 1. Pham vi diéu chinh
1. Théng tu nay huéng dan:

a) Vi tri viéc lam c6ng chirc ldnh dao, quan ly; nghxep v chuyén mon dung
chung; vi tri viéc lam ho trg, phuc vu trong co quan, t& chirc hanh chinh;

b) Vi tri viéc lam chic danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; vi tri
viéc 1am hd trg, phuc vu trong don vi su nghigp cdng 1ap.

2. Vi trf viée lam quy dinh tai Théng tu nay bao gdm: Danh muc vi tri viée
lam; ban md ta céng viéc va khung néng luc d6i véi timg vi tri viée lam.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Céc co quan, t6 chirc hanh chmh thudc pham vi quan ly cua Bg, co quan
ngang BY, co quan thudc Chinh phu t6 chirc hanh chmh do Chlnh phu, Thu tudng
Chinh phu quyét dinh thanh lap, Uy ban nhan dan cép tinh, cép huyén.

2. Cac don vi su nghiép céng 1ap duge thanh ldp theo quy dinh ctia phép luat.
Pidu 3. Nguyén tic xde dinh vi tri viée lam

1. Vi tri viéc 1am cong chire lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén moén dung



chung va vi tri viée 1am hd tro, phuc vu trong co quan, td chitc hanh chinh duge
xéc dinh trén co s& nguyén tic quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s& 62/2020/NP-CP
agly 01 thing 6 ndm 2020 cia Chink phi v& vi trf viée 1am va bién ché cong chie.

2. Vi trf viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén mén ding chung va vi tri
viéc [am hd trg, phuc vu trong don vi sy nghiép coéng lap duoc xac dinh trén co
s& nguyén tic quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh sb 106/2020/NB CP ngay 10 thang
9 ndm 2020 cta Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sé luong nguol lam viéc trong
don vi su nghiép céng 1ap va duge ap dung tuong tir nhu dbi véi cac vi tri viée
lam nghiép vu chuyén mén ding chung va hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc
hanh chinh.

3. Vi tri viéc 1am duge diéu chinh phil hgp véi vige sép xép to chirc b may,
diéu chinh chirc nang, nhiém vu giita cdc co quan, t6 chitc va cdp quén ly theo
quy dinh clia phap luét chuyén nganh; co quan, to chiie, don vi c6 trach nhiém bd
tri, quan 1y va sir dung hiéu quéa bién ché céng chirc, s6 lwong ngudi lam viée
duoce giao theo vi tri viéc lam, bao dam thuc hién muc tiéu tinh gian bién ché theo
quy dinh.

Diéu 4. Danh muc vi tri viéc lam trong co quan, t6 chitc hanh chinh

1. Danh muc vi tri viéc lam cong chirc lédnh dao, quan ly quy dinh tai Phu luc L.

2. Danh muyc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén mdn ding chung quy
dinh tai Phu luc II, gbm:

a) Thanh tra;

b) Hop tac quéc té;

¢) Phép ché (d6i vé6i vi tri viée lam phong ngira va giai quyét tranh chép diu
tu quoc té dugce st dung chung voi cac vi tri viée lam cdng chirc nghiép vu chuyén
nganh, linh vue tu phap);

d) T4 chirc cén bo (t6 chirc bd may va quan Iy ngudn nhan luc), thi dua khen
thudng, cai cach hanh chinh;

d) Vian phong;

e) Ké hoach, tai chinh.

Céc quy dinh vé& danh muc vi trf viée lam tai diém a, diém d khoén 2 Piéu
nay dugc str dung chung véi cac vi tri viéc [am cong chire nghiép vu chuyén nganh
thudc nganh, linh vuc thanh tra, né1 vu.

3. Danh muc vi tri viéc lam hd trg, phuc vu quy dinh tai Phu luc III.
Pidu 5. Danh muc vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap

1. Danh muc vi tri viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén diing chung
trong cac don vi su nghiép cong lap quy dinh tai Phu luc IV, gém:

a) Hop tac qubc té;



b) Phép ché;

¢) Té chire can b (t6 chirc bd may va quéan ly ngudn nhén lyc), thi dua khen
thudng (duoc st dung chung véi vi tri viée 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
thudc nganh, linh vuc ndi vu);

d) Van phong (trong do c6 02 vi tri vé luu trit duge stir dung chung véi vi tri
viée 1am chitc danh nghé nghiép chuyén nganh thudc nganh, linh vuc néi vu);

d) Ké hoach, tai chinh.

2. Danh muc vi tri viée 1am hé trg, phuc vu quy dinh tai Phu luc V.

Piéu 6. Bin mo ti cong viée va Khung ning lwe cia vi tri viéc lam

1. Ban mo ta cong viée va khung néng lyc clia vi tri viéc 1am cdng chirc lanh
dao, quan ly quy dinh tai Phu lyc VL.

2. Ban mé ta céng viéc va khung nang luc cia vi tri viéc lam cong chic

nghiép vu chuyén mén dung chung trong co quan, t6 chitc hanh chinh quy dinh tai
Phu luc VII.

3. Ban md ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam danh nghe
nghzep chuyén mén ding chung trong don vi su nghlep cong lép ap dung nhu d6i
vGi céac vi tri viée [am quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy, bao dam phu hgp véi chuc
ning, nhiém vy cta don vi. Riéng dbi v6i vi tri viée 1am Luu trir vién hang IIT va
Luu trit vién hang I'V dugc sir dung chung voi vi tri viée 1am vién chire nghiép vu
chuyén nganh luu trir thuée nganh, linh vye ndi vu.

4. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc ctia vi tri viéc lam hé trg, phuc vu
trong co quan, t6 chirc hanh chinh quy dinh tai Phu luc VIIL

5. Ban md ta cdng viéc va khung néng luc cia vi tri viée lam hd trg, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lép quy dinh tai Phu luc IX.

6. Khung nang luc va cap d6 cua cac vi tri viéc lam, gom:

a) Nhom néng luc chung;

b) Nhém néng lyc chuyén mon;

¢) Nhom nang luc quéan ly.

Khung cép d6 ctia tng nhém néng luc néu trén dugc quy dinh tai Phu luc X.

Pidu 7. Pitu khodn chuyén tiép

1. Béi v6i cong chire 1anh dao, quan 1y va céng chirc, vién chire duge bd tri
tai cée vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu hién dang huong luong theo ngach, béc, hang

chirc danh nghe nghiép vién chic thi tiép tuc dugc thuc hién cho dén khi c6 hudng
din m&i vé ché db tién luong theo quy dinh.

2. Pbi voi cong chire, vién chite hién dang gifr ngach cong chirc hodc hang
chitc danh nghé nghiép vién chire cao horn so véi ngach cdng chirc hodc hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc theo yéu clu cua vi tr viée lam du‘oc quy_ dinh tai
Théng tu nay thi duge bao iuu cho dén khi c6 huéng din méi vé ché dd tién luong
theo quy dinh.
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Piéu 8. Hiéu lire va trach nhiém thi hanh
1. Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 15 thang 02 nim 2023

2. Bg trudng, Thu trudng co quan ngang bg, Thu truéng co quan thude Chinh
phti, ngudi ding dau tb chitc do Chinh pht, Thi tuéng Chinh pht thanh 14p ma
khong phai 1a don vi su nghidp cong 1ap, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thinh phé
trye thude Trung wong, cic co quan, td chitc va c4 nhéan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Thong tu nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 viréng méc, dé nghi phéan énh vé Bo Nbi
vu va B6 quan Iy nganh, linh vuc dé duge huéng dén, giai quybt.kwdt”

Noi nhin: B(.) TRUONG
- Thit twéng Chinh ph;

- Céc Ph6 Thu téng Chinh phu;

- Céc Bg, co quan ngang b, co quan thuge Chinh phi;
- HBND, UBND céc tinh, thanh phé tnre thugc TW;
- Uy ban Giam st tai chinh Quéc gia;

- Cuc Kiém tra viin ban QPPL (B Tu phap);

- S& Nbi vu céc tinh, thanh phd trire thude TW;

- Cong bdo, Website Chinh phu;

- Céng théng tin dién tir Bd No6i vy;

- B9 N&i vu: B) trudng, cac Thit trirdng, cdc don vi
thude va tryc thuge BE;

- Luu: VT, TCBC. Pham Thi Thanh Tra




4 2 ¢ Nafrari k- 180 Noi vu
JQ@Q} Fm il bonoivale moha.g gov.vn
-

Cor quan: Ba Noi vy
BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
S8: 14/2022/TT-BNV Héa Néi, ngay 31 thing 12 ndm 2022
THONG TU

Huéng dan vé vi tri viée lam linh dao, quén Iy va chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh trong don vi sy nghiép cdng lap thude linh vue Jwu triv

Cédn ctr Nghi dinh 56 63/2022/NP-CP ngay 12 thdng 9 ndm 2022 cua

Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia Bo
Noi vy;

Cén cir Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10 théng 9 ndm 2020 cia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sé luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong ldap;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chirc cdn bé va Cuc trucng Cuc Van
thu va Luwu trit nha nuwoc;

Bé truong Bo Noi vy ban hanh Thong tu hudng dén vé vi tri viée lam lanh
dao, qudn Iy va chikc danh nghé nghiép chuyén nganh trong don vi su nghiép
cong ldp thudc linh vic luu rix.

Didu 1. Pham vi diéu chinh
1. Thong tu nay huéng dan:

a) Vi tri viéc lam l&nh dao, quan ly trong don vi su nghi¢p cong lap thude
linh vuc luu trir;

b) Vi tri viéc lam chic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh luu trir
trong don vi su nghiép céng lap thude linh vue luu triv.

2. Vi tri viée 1am quy dinh tai Thong tu nay gom: Danh muc vi tri viée
lam; ban md ta cong viéc va khung néng lyc doi voi timg vi tri vige lam.
. “ r
Pidu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu nay ap dung d6i véi cée don vi sy nghiép céng lap thudc linh
vue luu trit tir Trung wong dén dia phuong, gbm:

1. Pon vi su nghiép cong 1ap thude linh vue luu trit thude Cuc Van thu va
Luru trit nha nude thudc Bo Noi vu.

2. Trung tdm Luu trit lich sir thude S& N6i vu thude Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong.
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3. Trung tdm Luu tri lich st thuge Chi cuc Van thu - Luu trit thude So
N&i vu thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung vong.

Diéu 3. Nguyén tic va cdn cir xdc dinh vi tri viée lam -

1. Vi trf viéc lam 1&nh dao, quén ly va chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh luu trit trong don vi su nghiép cong 14p thudc linh vuc luu tri
duoc xac dinh trén co s& nguyén thc quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6
106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nidm 2020 ctia Chinh pht vé vi trf viée lam va
s6 Iugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 14p.

2. Cin ¢l x4c dinh vi trf viéc 1am lanh dao, quan’ly va chitc danh nghé
nghiép vién chitc chuyén nganh luu trit trong don vi sy nghiép cdng 14p thude
linh vuc luu trit thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh sb
106/2020/ND-CP. '

Piéu 4. Danh muc vi tri viéc lam

1. Danh muc vi tri viéc lam 1dnh dao, quan ly:
a) Giam déc;

b) Phé Gidm dbc;

¢) Trudng phong;

d) Phoé Trudng phong.

2. Danh muc vi tri viéc lam chic danh n'ghé nghiép vién chirc chuyén
nganh luu trir:

a) Luu trir vién chinh;

b) Luu trit vién;

¢) Lwu trit vién trung cip.

Piéu 5. Ban md ta cong viéc va khung ning lue cia vi tri viée lam

1. Ban mé ta cong viée va khung néng luc cua timg vi tri viéc lam lanh
dao, quan 1y quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong tu nay.

2. Ban mo ta céng viéc va khung ndng luc cia ting vi tri viéc lam chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh huu trit quy dinh tai Phu luc II kém
theo Théng tu nay. '

3. Khung cép dd x4c dinh yéu cau v& nang lwe dbi voi vi tri viée 1am lanh
dao, quéan 1y va chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trir quy dinh
tai Phu luc III kém theo Thong tu nay.

Pidu 6. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 15 théng 02 nam 2023.



2. Bii bo Quyét dinh sb 62/2005/QD-BNV ngay 23 thang 6 nam 2005 cta
B treong B Noi vu v& ban hanh tiéu chuén Giam dbc Trung tam Luu trit lich
st tinh, thanh phd truc thude Trung uong.

3. Trudng hop céc van ban quy pham phap luat dan chiéu tai Théng tw nay
duge stra ddi, bd sung hodc thay thé thi thurc hién theo vin ban mai ban hanh.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. BO trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude
Chinh phti, ngudi dimg dau t6 chirc do Chinh phli, Thi tuéng Chinh phi thanh
ldp ma khéng phai don vi su nghiép cong lép, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thude Trung wong va cc co quan, t& chirc, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, d& nghi phan 4nh vé B
Noi vu dé duoc huéng dan, giai quyet./..,

Noi nhin: BO TRUONG
- Ban Bi thur Trung wong Dang;

- Thi tuéng Chinh phi;

- Céc Phé Thi trdng Chinh phu;

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu;
- Vin phong Trung vong Dang va cac Ban cia Dang;

- Van phong Qudc hoi;

- Vian phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phi;

- Vién Kiém sét nhn dan t5i cao;

- Tda 4n nhan dan tbi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mt trén T6 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cia cde to chire chinh tri - xa héi; . s
- HOND, UBND céc tinh, TP trye thuge Trung wong; Pham Th! Thanh Tra
- Cyc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);

- S& N§i vu céc tinh, thanh pho tryc thuge Trung vong;

- Cong bao; Website Chinh phi; Co sé dif liéu quoc gia

vé viin ban quy pham phép luit; Website B§ Ni vy,

- B6 Noi vu: Bo truong, céc Thir trudng, cde co quan, don

vj thude, trire thude B;

- Luu: VT, TCCB.




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

S6: 13 /2022/TT-BNV Ha Néi, ngay 31thang 12 nam 2022

THONG TU

r *A r - K A r
Huéng din viée xac dinh co ciu ngach cong chire

Can cw Nghi dinh s6 63/2022/NP-CP ngay 12 thang 9 nim 2022 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc ciia Bé
Noi vu,

Cdan cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thdng 6 nam 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Theo dé nghi cuia Vu trucng Vu Cong chirc - Vién chiic,

Bé trucong Bé Néi vu ban hanh Thong tu huong dan viée xdc dinh co cau
ngach céng chuc.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

Thong tu nay huéng dan viéc xac dinh co cdu ngach cong chirc trong céac
co quan, t6 chirc hanh chinh thudc bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phii; t6 chitc do Chinh pht, Thu twéng Chinh phi thanh lap méa khong phai la
don vi sw nghiép cong 1ap; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thinh pho
trire thudc Trung wong (sau day goi chung 1a by, nganh, dia phuong).

Diéu 2. Can cir xac dinh co cau ngach cong chirc

1. Viéc xac dinh co cau ngach cong chirc cla timg co quan, to chic hanh
chinh cta céc bd, nganh, dia phwong dugc cén clr vao:

a) Danh muc vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh va vi tri viée
1am céng chiic nghiép vu chuyén moén dung chung do B Ndi vu va cac by quan ly
nganh, linh vuc huéng dan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01
thang 6 nam 2020 cua Chinh phu v& vi tri viéc lam va bién ché cong chure;

b) Mirc d6 phic tap ctia cong viée va s6 lugng bién ché cong chirc can bd
tri theo tirng vi tri viéc lam trong co quan, to chirc da dugc cap c¢6 tham quyén
phé duyét;

¢) Tiéu chuan chtrc danh ngach coéng chire chuyén nganh twong tmg voi vi
tri viéc lam.
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2. Khi xac dinh co cau ngach cong chirc cua cac co quan, td chirc hanh

chinh thi khong tinh cdng chirc dam nhiém céc vi tri lanh dao, quan ly.
Piéu 3. Trinh tw x4c dinh co ciu ngach cong chirc

1. Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc can ct khoan 1 Diéu 2
Thong tu nay va can cir danh muc vi tri viéc lam va sb luong bién ché cong chuc
bé tri theo timg vi tri viéc 1am tai co quan, t6 chic minh dé xic dinh ty 1& %
(phéan tram) cong chirc giit cac ngach cong chirc theo timg chuyén nganh tai co
quan, t chirc, bao cdo co quan c6 thim quyén phé duyét.

2. Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc phé duyét co cau ngach
cong chirc phu hop v mire do phice tap ctia cong viée theo vi tri viée lam, tinh
chét, dic diém, quy mé hoat dong ctia co quan sir dung céng chirc.

3. B0 phan lam cong tac t6 chie can bd cia co quan, td chire, don vi ¢6
trach nhiém tham muu, giup nguoi ding dau thuc hién viéc xac dinh $6 luong
ngach cong chuc va co ciu ngach cong chirc cua co quan, t6 chirc, don vi dé
trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1. Cc bd, co quan ngang bod, co quan thudc Chinh phi, t6 chirc do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1dp ma khong phai la don vi su nghiép
cong 1ap, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cin ci quy
dinh tai Thong tu nay thuc hién viéc xac dinh co cdu ngach cong chtrc cua tirng
co quan, to chirc hanh chinh thugc pham vi thim quyén quéan 1y, lam can ct
thuc hién viéc chuyén ngach, nang ngach va thuc hién ché do, chinh sach dbi
va1 cong chtre.

2. Céc bd, nganh, dia phuong tong hop va bao cdo két qua xéc dinh co cu
ngach cong chirc cua timg co quan, té chirc hanh chinh thudc pham vi thdm
quyén quan 1y theo Phu luc s6 01, Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
nay va Dé an vi tri viée lam da duoc cz”ip c6 thim quyén phé duyét vé Bo Noi vu
dé quan ly theo quy dinh cua phap luét.

3. Truong hop c6 su thay ddi vé co cdu ngach cong chiic cla co quan, to
chirc, céc bd, nganh, dia phuong kip thoi bao cdo Bo Noi vu dé co y kién thong
nhat trude khi to chire thuce hién.

Piéu 5. Hiéu lwe thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu iuc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nam 2023.
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2. Cac B9 truong, Thu truéng co quan ngang bd, Thu truong co quan
thuoc Chinh pht, ngudi ding dau to chitc do Chinh phu, Thu twéng Chinh phu
thanh lap ma khdéng phai 1a don vi su nghiép cong lap, Chu tich [jy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Péng;

- Thua twdng Chinh phu;

- Cac Phé Thi tuéng Chinh phu; ;
- Cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

BO TRUONG

- Van phong Trung vong Dang va cac Ban cua Dang; § yy A
- Vén phong Quéc hoi; ‘ LA |
- Vén phong Chu tich nudc; WA 12, A
- Van phong Chinh phu; { praaig /4 i
»

- Vién kiém sat nhan déan tdi cao;
- Tda 4n nhan dén tbi cao;

- Téng kiém toan nha nudc: ~
- Uy ban Trung wong Mit trin Td qubc Viét Nam; Pham Thi Thanh Tra
- Co quan Trung wong cta céc to chic chinh tri - xa hoi; ’ ’

- HPND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuée TW;

- Cong bao; Website Chinh phu; Co so dif lidu quic gia

vé van ban quy pham phap ludt; Website Bd Noi vy;

- Bo Noi vu: Bo truong, cac Thir truong, cac don vi

thudc, truc thudc Bo;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Luu: VT, CCVC.
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